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Modul 15 Beschreibung des Arbeitsplatzes und der Aufgaben

Arbeitsblatt #15/02: Arbeitsabläufe

Was machen Sie eigentlich den ganzen Tag im Beruf? Diese Frage ist oft gar nicht so einfach zu beant-
worten, da sich ein Arbeitstag aus vielen kleinen Bausteinen zusammensetzen kann. 

Aufgabe 3 – Mein Arbeitstag
Beschreiben Sie einen typischen Tag in Ihrem Job. Sie können dazu die folgende Vorlage verwenden 
oder eine eigene Beschreibung erstellen.

Mein Praktikumstag beginnt um ................ Uhr und endet um ................ Uhr

Als Erstes mache ich: Als Letztes mache ich:

Die erste Person, mit der ich spreche, ist: Am öftesten spreche ich mit:

Eine typische Aufgabe ist: Eine ungewöhnliche Aufgabe ist:

Meine Lieblingsaufgabe ist: Am wenigsten gern mache ich:

Meine Pause sieht so aus:

Meine Aufgaben bekomme ich von: Meine wichtigste Verantwortung ist: 

Meine erledigten Aufgaben sind besonders 
wichtig für:

Unterstützung bekomme ich durch:

Mein wichtigstes Arbeitsgerät ist: Am öftesten sage ich die Worte:

Sehr ungern verwende ich:

Eine Aufgabe, die mich stresst, ist: Eine Aufgabe, die mich entspannt, ist: 

Am meisten Sorgen macht mir: Am meisten freue ich mich auf:
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